
UNIDAD DIDÁCTICA

SEGUNDO PERIODO
Del 02 DE MAYO AL 18 DE AGOSTO

Eje temático: APROPIACIÓN Y USO DE LA TECNOLOGÍA
Logros:
1. Realiza manejo de correspondencia en diferentes tipos de textos.
2. Establece las generalidades de las normas Icontec.
3. Utiliza plantillas dinámicas en Word.
Actividades:
	Mayo. 
	Bienvenida video de motivación – Unidad didáctica – Guía 1 – Tarjeta de Invitación

	Mayo.
	Carta para Socios

	Mayo.
	Guía para estudiantes

	Mayo.
	Evaluación 

	Junio
	Manejo de hojas de presentación.

	Junio. 
	Tablas y columnas.

	Julio. 
	Encabezado y numeración de hoja. 

	Julio. 
	Evaluación 

	Julio.
	Uso de Plantillas en Word.

	Agosto. 
	Uso de normas de Icontec.

	Agosto.
	Manejo de subíndices

	Agosto.
	Evaluación 




Evaluación:
· Autoevaluación
· Evaluación escrita
· Evaluación On – line
· Puntos de participación
· Apuntes en el cuaderno
· Trabajo en clase




Normas de Convivencia
· Trabajar en clase
· Ser respetuoso
· Cuidar la sala de informática
· No comer en clase.
· No Salir sin permiso
